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Положение 

 о ведении классного журнала 

 

I. Общие положения 

 1.1 Классный журнал  является государственным нормативно-

финансовым документом. Ведение классного журнала является 

обязательным для каждого учителя и классного руководителя.  

1.2. К ведению журналов допускаются только педагогические 

работники, проводящие уроки в конкретном классе, а также 

административные работники, курирующие работу конкретного класса. 

1.3. Учителя и классный руководитель несут ответственность за 

ведение, состояние и сохранность классного журнала во время 

образовательного процесса. 

1.4. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с 

классным журналом. 

 1.5. На титульном листе журнала указываются полное 

наименование образовательного учреждения в соответствии с его 

уставом, класс, учебный год. 

1.6. В классном журнале подлежит фиксации только то количество 

уроков, которое соответствует учебному плану и подлежит оплате. 

Распределение страниц в журнале осуществляется в соответствии с 

количеством часов в неделю, выделяемых учебным планом 

общеобразовательного учреждения на изучение конкретного учебного 

предмета. 

1.7. Все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно и 

только синими (фиолетовыми) пастами шариковых ручек. 

1.8.  Запрещается проставлять в журнале какие-либо обозначения, 

кроме установленных, и делать записи карандашом.  

1.9. Учитель допустивший исправления в журнале пишет 

объяснительную на имя директора, которая хранится в журнале. 

1.10. Контроль  правильности ведения записей в журналах 

(объективности выставления отметок, выполнением теоретической и 

практической частей программ, индивидуальной работой с учащимися) 

осуществляет заместитель директора по УВР. 

1.11. Должностное лицо, осуществляющее контроль правильности 

ведения журналов, завершив проверку журнала, записывает замечания и 
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рекомендации, указывает сроки устранения недостатков, ставя свою 

подпись и дату на специально отведенной для этих целей странице 

в  конце журнала. В указанный срок должностное лицо осуществляет 

повторную проверку выполнения рекомендаций. 

1.12 . Невыполнение Положения по ведению журнала может быть 

основанием для директора ОУ наложения  дисциплинарного взыскания 

на учителя и лицо, ответственное за осуществление контроля  его 

ведения. 

 

II. Обязанности учителей-предметников 

 

2.1. Классный журнал заполняется учителем в день проведения 

урока. 

2.2. На левой странице разворота журнала ставится дата проведения 

урока, которая в свою очередь должна соответствовать указанию даты и 

темы проведения урока на правой странице. Количество часов, 

записанное учителем на странице преподавания предмета, должно 

соответствовать учебному плану школы и рабочей программе педагога, 

утвержденной директором школы. 

2.3. На правой стороне развернутой страницы журнала учитель 

обязан записывать тему, изученную на уроке.  Дата прописывается 

только  арабскими цифрами  не через дробь (например, 01.09, 11.10) 

2.4. Все записи по всем учебным предметам      (включая уроки 

по иностранному языку) должны вестись на русском языке.  С 

обязательным указанием  в графе «Что пройдено на уроке»  записывать 

тему урока, в соответствии с  рабочей программой по предмету,  и тему 

практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий, уроков с 

использованием информационных технологий и видеоуроков. (Например, 

практическая работа №3 «Размещение топливных баз», контрольный 

диктант по теме «Имя существительное». «Весна », лабораторная работа 

№1 «Определение доброкачественности пищи» и т.п) 

2.5. При сдвоенном уроке дата записывается дважды, запись темы 

делается для каждого урока. 

2.6. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания 

учащихся, а также отмечать посещаемость, записывать название месяцев. 

Предметные страницы, за исключением списка класса, заполняются 

учителем, преподающим предмет в данном классе, или учителем, его 

заменяющим. 

2.7. Классный журнал заполняется учителем в день проведения 

урока. Недопустимо производить запись о проведении урока до его 

проведения. В случае болезни учителя  учитель, замещающий коллегу, 

заполняет   классный журнал в обычном порядке (рядом с датой делает 

запись «замена», в графе «Домашнее задание» подпись). 

2.8. В клетках для отметок учитель имеет право записывать только 

один из следующих символов: н, 1, 2, 3, 4, 5, н/а, незач, зач.  Выставление 

точек, отметок со знаком "минус", "плюс" не допускается. Отметка 1 

выставляется только в 5-11-х классах при условии полного отсутствия у 



обучающегося письменной работы или полного отказа отвечать 

(невыполнения домашнего задания). 

2.9. Ошибочно выставленная отметка зачеркивается одной чертой 

(косой), и рядом ставится правильная отметка. Внизу на странице, на 

которой допущена ошибка, делается сноска следующего содержания: 

«Исправление оценки «3» на «4» у Ивановой Светланы считать верным». 

Если ошибка сделана в итоговых отметках или отметках за контрольную 

работу, - она исправляется так же, как и текущие, при этом внизу 

страницы обязательно делается соответствующая запись об исправлении. 

Данную запись подписывает учитель, допустивший исправление и 

директор ОУ. Подпись директора заверяется печатью ОУ. 

2.10. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается 

только на уроках русского языка (в начальной школе), русского языка и 

литературы (на второй и третьей ступенях обучения).  

2.11. Между зачетами, тематическими контрольными работами 

следует предусмотреть промежуточную аттестацию обучающихся по 

изучаемой теме на основе выявления уровня образовательной подготовки 

школьников путем устного опроса.  

2.12. Текущие отметки следующей четверти выставляются в клетке 

после итоговых (четвертных) оценок. Пропуски клеток не допускаются.  

2.13. В графе «домашнее задание» учитель указывает содержание 

задания, страницы, номера задач, упражнений, параграфов (в т.ч. из 

сборников дополнительного материала, если таковой используется с 

указанием сборника), а также отражает характер выполнения (читать, 

рассказывать, выучить наизусть и т.д.); домашние задания должны носить 

дифференцированный характер, включать индивидуальную работу с 

обучающимися, что также отражается в данной графе, например, 

подготовка рефератов, докладов, сообщений, презентаций, проектов, 

повторение пройденного материала и т.д. 

2. 14. В 1-х классах  в сентябре и октябре проводится ежедневно по 

три урока, остальное время заполняется целевыми прогулками, 

экскурсиями, физкультурными занятиями, развивающими играми, 

поэтому тема 4-ого урока в графе «Что пройдено на уроке» записывается 

в нетрадиционной форме, например, «Поле чудес. Музыка вокруг нас», 

«Игра-путешествие. Знакомство с мастером изображения» и т.д 

2.15.  Отсутствующие обучающиеся отмечаются буквой «н». Дата 

отсутствия обучающегося и количество пропущенных уроков, 

отмеченные на странице предмета, должны совпадать с информацией на 

странице «Сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися». Не 

допускаются факты выставления оценок в тот день, когда обучающийся 

отсутствовал в школе. 

2.16.  При организации занятий на дому учителя-предметники, их 

ведущие, выставляют оценки (текущие и итоговые) только в специальном 

журнале для надомного обучения. Ими же в конце четверти, полугодия, 

года выставляются в классный журнал только итоговые оценки, которые 

классный руководитель переносит в сводную ведомость учета 

успеваемости учащихся.  



2.17. Записи в журнале для надомного обучения в конце зачетного 

периода (четверти, полугодия, года) подписываются родителями 

(законными представителями) ученика.  

2.18. В случае проведения с обучающимися занятий в санаториях 

(больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку с 

результатами обучения в санатории или больнице; отметки из справки в 

классный журнал не переносятся.  

2.19.  В конце отчетного периода на предметной странице в графе 

«Домашнее задание» учителем подводятся итоги прохождения программ:  

 учитель записывает количество планировавшихся уроков в 

соответствии с календарно-тематическим планированием и количество 

уроков, проведенных фактически. И делается запись: «По плану»,    

«Дано»     

 указывается также количество контрольных, лабораторных 

работ, планировавшихся и проведенных фактически.  

 

III. Требования к ведению классных журналов 

 по отдельным предметам 

Начальные классы  

3.1. В классном журнале не заводится отдельная страница по ОЖД,  

Правилам безопасности на дорогах для записи тем, составляющих части 

курса "Окружающий мир".  

3.2. Внеклассное чтение является составной частью литературного 

чтения и на отдельную страницу не выносится. Отдельная отметка за 

внеклассное чтение не ставится.  

3.3. Перед фиксированием темы урока по внеклассному или 

самостоятельному, выразительному чтению нужно записать 

сложносокращенные слова: "Вн. чт.", "Сам.чт.", "Выр. чт.".  

3.4. В первом классе отметки в классный журнал по предметам не 

выставляются. Во втором классе отметки выставляются, начиная со 

второго полугодия.  

Русский язык  

3.5 Отметки за контрольные работы (диктанты) и творческие 

(сочинения, изложения) выставляются дробью в одной колонке (5/4). В 

диктантах: первая за грамотность, вторая - за выполнение 

грамматического задания; в сочинениях и изложениях: первая - за 

содержание, вторая - за грамотность.  

3.6. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка 

"Р/р". Запись о проведении классного изложения по развитию речи 

делается следующим образом:  

1-й урок. Р/р. Изложение с элементами сочинения.  

2-й урок. Р/р. Написание изложения по теме  

Литература  

3.7. Перед записью темы урока по внеклассному чтению ставится 

пометка - "Вн. чт.".  

3.8. Сочинения фиксируются следующим образом:  



1-й урок. Р/р. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов Серебряного 

века.  

2-й урок. Р/р. Написание сочинения по творчеству поэтов Серебряного 

века.  

3.9. Отметки за творческие работы выставляются в одной клетке 

дробью: первая - за содержание, вторая - за грамотность.  

3.10. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в 

колонку за то число, когда проводилась работа.  

Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология  

3.11. В классном журнале в графе "Что пройдено на уроке" делается 

запись о проведении инструктажа по технике безопасности. Инструктаж 

по ТБ проводится также перед каждой лабораторной и практической 

работой, о чем делается соответствующая запись в журнале в графе "Что 

пройдено на уроке".  

3.12. Лабораторные работы проводятся и отмечаются в зависимости 

от типа урока и задач и оцениваются индивидуально, если ученики 

осваивают новые знания и приемы учебной деятельности, а если идет 

закрепление умений и навыков, полученных ранее, оцениваются все 

учащиеся. 

 

IV. Обязанности классного руководителя 

 

4.1. Перед оформлением классного журнала необходимо 

внимательно изучить «Указания к ведению классного журнала», 

помещенные в начале каждого классного журнала. Все листы в журнале 

должны быть пронумерованы, начиная с 3 страницы. 

4.2.  Классный руководитель заполняет в журнале: 

- титульный лист (обложку); 

- оглавление; 

- списки учащихся на  всех страницах, при этом их фамилии и 

имена указываются полностью; 

-общие сведения об учащихся; 

- сведения о количестве пропущенных уроков; 

- сводную ведомость посещаемости; 

- сводную ведомость успеваемости; 

-сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях; 

- листок здоровья (список); 

4.3. Ежедневно в раздел «Сведения о количестве уроков, 

пропущенных обучающимися» записывается количество уроков, 

пропущенных обучающимися. 

4.4. Все изменения в списочном составе обучающихся (выбытие, 

прибытие, перевод) может фиксировать только классный руководитель 

после издания соответствующего приказа по школе. Дата и номер приказа 

вносятся в журнал на строку с фамилией обучающегося. 

4.5. В оглавлении  и на всех страницах журнала   указываются  

предметы, изучаемые в данном учебном году в соответствии с учебным 

планом ОУ,  записываются фамилии, имена и отчества (полностью) 



работающих учителей. Сокращение наименования предметов не 

допускается. Наименование предмета записывается с маленькой буквы. 

4.6.  Все медицинские справки и записки родителей по поводу 

отсутствия на занятиях обучающихся по тем или иным причинам 

хранятся в течение года в большом конверте в конце журнала.  

4.7. Классный руководитель несет ответственность за состояние 

журнала закрепленного за ним класса, анализирует успеваемость 

учащихся, посещаемость ими учебных занятий. 

4.8. Четвертные, полугодовые, годовые отметки выставляются на 

страницу "Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся" на 

второй день после окончания четверти, полугодия, года. Здесь же 

выставляются экзаменационные (за исключением 11 (12)-х классов, 

обучающиеся которых сдают ЕГЭ и получают результаты по стобалльной 

шкале) и итоговые оценки на основании экзаменационных протоколов (не 

позднее, чем через два дня после экзаменов). 

4.9. По окончании учебного года классный руководитель на 

странице "Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся" в графе 

"Решение педагогического совета (дата и номер)" напротив фамилии 

каждого ученика делает соответствующую запись:  

 о переводе в следующий класс;  

 условном переводе в следующий класс;  

 оставлении на повторный курс обучения;  

 выбытии в другое общеобразовательное учреждение в 

течение учебного года;  

 выдаче документа об образовании;  

 выдаче справки о прослушивании курса среднего общего 

образования.  

 

V. Выставление итоговых оценок. 

 

          5.1. Итоговые оценки учащихся за четверть, полугодие, год должны 

быть обоснованы. 

           5.2. Для объективной аттестации учащихся за четверть и полугодие 

необходимо наличие не менее трех оценок (при 1-часовой недельной 

учебной нагрузке по предмету) и более (при учебной нагрузке более 2-х 

часов в неделю) с обязательным учетом качества знаний учащихся по 

письменным, лабораторным и практическим работам. Это особенно 

важно соблюдать по таким предметам, как русский язык, литература, 

математика, физика, химия. Итоговая оценка по этим предметам 

выставляется в соответствии с требованиями. 

      5.3.  В случае отсутствия текущих оценок по предмету из-за болезни 

учащегося или по иной причине рекомендуется продлить сроки обучения 

данного учащегося  с последующей сдачей  текущего материала в форме 

зачета, экзамена  или иной другой формы. 

      5.4. Итоговые оценки за каждую учебную четверть и полугодие 

выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом даты 

последнего урока. 



5.5. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и 

т.п.) 

       5. 6. Годовая оценка выставляется в столбец, следующий 

непосредственно за столбцом оценки за последнее полугодие, четверть. 

        5. 7. Итоговые оценки по предметам, завершающимся сдачей 

экзамена, выставляются в столбец, следующий непосредственно за 

столбцом оценки за экзамен. 

 

 

VI. Осуществление контроля ведения классного журнала  

и его хранение 

6.1. Директор школы и его заместитель по учебной работе обязаны 

обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять 

контроль правильности их оформления и ведения. В обязанности 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе  входит и 

контроль за ежедневным хранением классных журналов в отведённом для 

этого в образовательном учреждении специальном месте (кабинет 

заместителя директора либо учительская). 

6.2. Периодичность и виды контроля таковы:  

 качество оформления журналов в соответствии с установленными 

требованиями - 4 раза в год (сентябрь, ноябрь, январь, май-июнь);  

 выполнение программы - 1 раз в четверть;  

 объем домашних заданий обучающихся - 1 раз в полугодие;  

 работа учителя по учету уровня обученности слабоуспевающих и 

высокомотивированных учащихся - 2 раза в год;  

 своевременность и объективность выставления отметок 

обучающимся - 1 раз в четверть;  

 посещаемость занятий обучающимися, учет посещаемости занятий 

- 1 раз в месяц.  

6.3. В конце года классный руководитель сдает классный журнал на 

проверку заместителю директора, но только после того, как учителя-

предметники отчитаются перед заместителем директора по итогам года.  

6.4. Страница «Замечания по ведению классного журнала» 

заполняется заместителем директора по учебно-воспитательной работе 

или директором школы. 

Предлагается делать следующие записи: 

15.09. Цель: Соблюдение правил                           23.09.- выполнено. 

оформления журнала 

Замечания: учителям математики,                                                  

истории, географии, классному 

руководителю исправить до 22.09. 

23.09. Повторный контроль. Соблюдение правил 

Оформления журнала. 

Замечания исправлены. 

6.5. В случае нарушений, допущенных при ведении классного 

журнала, учителю-предметнику или классному руководителю, а также 

заместителю директора по учебной работе может быть объявлено 



дисциплинарное взыскание за невыполнение должностных обязанностей 

в соответствии с ТК РФ.  

6.6. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и 

подписанные директором или заместителем директора по УВР, сдаются в 

архив школы. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы 

со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса - с 

последующим хранением не менее 25 лет.  

6.7. Результаты проверки классных журналов заместителем 

директора школы необходимо отражать в аналитической справке либо 

диагностической карте, на основании которых директор школы по мере 

необходимости издает приказ по содержанию данной проверки. 
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